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NB: Tu' i campi segna1 con un asterisco “*” sono da compilare OBBLIGATORIAMENTE 
 

1. Per la compilazione della domanda il ci>adino dovrà cliccare sul link messo a disposizione sul 
sito del comune che indirizza al portale per la compilazione della domanda. 

 
2. Registrazione sul portale (o login se si è già registra,) – per la registrazione è NECESSARIO 

avere a portata di mando il telefono cellulare, un documento di riconoscimento in corso di 
validità (carta d’iden,tà, passaporto o patente) e un indirizzo e-mail. 

 
 

3. (se non si è registra-) Compilare il modello di registrazione e cliccare sul pulsante “SALVA” a 
fine pagina 
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4. (se non si è registra-) inserire il codice OTP che è arrivato via sms sul numero di telefono 
cellulare inserito in fase di registrazione e cliccare su “COMPLETA” 

 
 

5. Effe>uare l’accesso alla pia>aforma 
 

6. Selezionare il bando nella propria “homepage” e cliccare su “compila il modulo” 

 
 

7. Compilare ogni macro-sezione del bando e salvare ogni volta che si finisce di compilare ogni 
macro-sezione. 
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8. Se il modulo è stato compilato corre>amente si potrà procedere a compilare la macro-
sezione successiva cliccando sul tasto che sarà comparso a fondo pagina, nel caso di 
compilazione errata di qualche campo bisognerà correggerlo e ripetere la procedura del 
punto precedente 

 
 

9. Una volta arriva, alla macro-sezione “completa ed invia” si avrà una panoramica della 
domanda e si potrà finalizzare la stessa cliccando sul tasto “Finalizza questo modulo” 
 
Nb: una volta finalizzato il modulo non si potranno più modificare le dichiarazioni fa>e nelle 
sezioni preceden,, nel caso di errori bisognerà conta>are l’ufficio comunale competente per 
chiedere l’annullamento della domanda e per essere abilita, alla ricompilazione della stessa. 
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10. inserire l’otp che è arrivato via sms sul numero di telefono cellulare inserito in fase di 
registrazione e cliccare su “COMPLETA” 

 
 

11. una volta finalizzata la domanda si avrà il numero univoco con cui il sistema ha registrato la 
domanda 
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12. per visualizzare la domanda con il numero di registro univoco bisogna cliccare sul menu “ le 
mie domane” presente sulla colonna a sinistra, da questa schermata si può o visualizzare la 
domanda inviata al sistema (tramite il tasto blu) oppure scaricare il pdf (tramite il tasto rosso) 

 
 

 


